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Infos für Auszubildende I 

Probezeit – gut ankommen! 
Herzlich Willkommen in Ihrer Ausbildung 
 

Wann können Sie zur Beratung von QuABB kommen? 
Manchmal gibt es Unsicherheiten, Missverständnisse oder Probleme in der 
Ausbildung. Das ist völlig normal, aber auch immer ein Grund, um offen darüber 
zu sprechen. 

 Stress im Betrieb 
 Schwierigkeiten in der Berufsschule 
 Persönliche Probleme 

 
Warten Sie nicht, egal wie klein oder groß sich Ihr Thema anfühlt!  
Schreiben Sie mir oder rufen mich an, wir finden zeitnah einen Temin für ein 
persönliches Gespräch. 

Was erwartet Sie bei QuABB? 
Ein offenes Ohr & Vertraulichkeit bei allen Herausforderungen,  
Schwierigkeiten und Fragen 

Sie sagen uns, welche Unterstützung Sie brauchen und geben das Ziel vor! 
Gemeinsam betrachten wir die Möglichkeiten für Ihre persönliche Situation.    
Wir begleiten Sie vertraulich, solange Sie möchten auf Ihrem Weg zu einer 
Lösung. 

 
QuABB – Ausbildungsbegleitung 
Kaufmännische Schulen 
Raum B 1.13 

 

Melanie Thönißen 

Sprechzeiten 
Mo, Di, Mi & Do 
9:00 - 13:00 Uhr 
Freitags telefonische Sprechstunde 
und nach Absprache 
 
Mobil: 0157 - 50460727 
 
Mail: thoenissen@pilot-hanau.de  
  

http://www.quabb-hessen.de/
https://www.pilot-hanau.de/


 
Nähre Infos auch unter www.quabb-hessen.de oder https://www.pilot-hanau.de/ 

 

Infos für Auszubildende I 

Probezeit – gut angekommen?  
Mein Ausbildungs-Check nach den ersten Wochen 

Prüfen Sie mit dieser Checkliste, ob Sie alle wichtigen Informationen für Ihre 
Ausbildung erhalten haben. 
 
□ Ich kenne die wichtigsten Personen im Betrieb. 
□ Ich weiß, an wen ich mich bei Fragen wenden kann. 
□ Die wichtigsten Regeln im Betrieb wurden mir erklärt. 
□ Ich kenne meine Arbeitszeiten und die Pausenregelungen 
□ Ich trage meine Arbeitszeiten täglich ein und kann sie jederzeit einsehen. 
□ Ich habe Infos zu meinem Urlaub (Antrag, Anzahl der Tage…) erhalten. 
□ Ich weiß, was ich machen muss, wenn ich krank bin. (Meldung an wen etc.) 
□ Ich weiß, wann und wo der Unterricht in der Berufsschule stattfindet. 
□ Ich kenne meine Rechte und Pflichten in der Ausbildung. 
□ Ich weiß, wie ich mein Berichtsheft führe. 
□ Ich kenne die wichtigsten Arbeitsbereiche in meinem Betrieb. 
□ Ich habe die benötigte Arbeitskleidung und Arbeitsmittel erhalten. 
□ Ich habe alle wichtigen Zugänge, Schlüssel oder Berechtigungen erhalten. 
□ Die Nutzung von Computerprogrammen und/oder technischen Geräten wurde 

mir erklärt bzw. ich weiß, was ich machen muss. 
□ Ich weiß, was von mir in der Ausbildung erwartet wird. 
□ Ich fühle mich in meinem Betrieb willkommen. 

 

  

QuABB – Ausbildungsbegleitung 
Kaufmännische Schulen 
Raum B 1.13 
 

Noch Fragen? 

Nicht immer läuft in den ersten 
Wochen alles rund.  

Sprechen Sie frühzeitig darüber. 
Gemeinsam finden wir Lösungen. 

Melanie Thönißen 

Sprechzeiten 
Mo, Di, Mi & Do 
9:00 - 13:00 Uhr 
Freitags telefonische Sprechstunde 
und nach Absprache 
 
Mobil: 0157 - 50460727 
 
Mail: thoenissen@pilot-hanau.de  

http://www.quabb-hessen.de/
https://www.pilot-hanau.de/
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